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(21) 2004032187 3aMoBHEHHA B npoueci 00OpobkM  AOKYMEHTIB
(22) 24.03.2004 €NeKTPOHHOT pPeecTpauUiiHO-KOHTPOMbHOT KapTky 3

(24) 15.11.2004

(46) 15.11.2004, bron. Ne 11, 2004 p.

(72) Bytbko KocTtaHTnH MeHaginosuy, €weHko Bagum
BacunboBuy, fiBiHcbknn Muxanino OnekcaHOpoBuM,
Mipko Ceprin  Onekcinosndy, PowiHa CsitnaHa
MetpiBHa, PyHoB Onekcin Kpinoeny, Yepkacos
BukTop BukTtoposuy

(73) TOBAPUCTBO 3
BIANOBIOAITBHICTHO "CBIT NMPO®"
(57) Cnoci6 aBTOMaTn3oBaHOi OOPOOKM [OKYMEHTIB
Ha nanepoBOMY HOCIi, SIKWA BKMOYAE CTBOPEHHS i

OBMEXEHOIO

BMKOPUCTaHHSAM BMiWeHUX y  6asi OaHnx
pyopukaTopiB 3 Kogamu, Hanpukrag 3 Kodamu
KOPECMNOHAEHTIB, KOPUCTyBa4iB  CUCTEMMU, TUMIB
OOKYMEHTIB, CKaHyBaHHS AOKyMeHTa i 30epexeHHs
noro y Burnsigi rpadgivyHoro 3obpaxeHnHs y 6asi gaHux,
AKMA  BiApPIBHAETbCA TUM, WO B rpadiyHoOMy
306paxeHHi OOKyMeHTa BWAINMSATb OKpeMi 6roku,
BM3HaYaloTb XapaKTepUCTUKM GrokiB i 3a 4OMNOMOroH
pyopukaTopiB iHdopMmauilo 3 BuAineHux 6nokis vy
BAMMSAI KOAIB BBOAATb Y PEECTPALiMHO-KOHTPOSBbHY
KapTKy.

KopucHa MoJerb BiJHOCUTLCS o
aBTOMaTU30BaHMUX  CUCTEM pinoeoacTea, o
[O3BONSA€  BiACNIOKOBYBAaTM  PyX i  BUKOHaHHA

AOKYMEHTIB, @ came AUPEKTUBHUX CTPYKTYPOBaHMX
AOKYMEHTIB, | Mpu3HayeHa AnNsA BUKOPWUCTaHHA B
opraHisaujsix 3 BenMkum obcarom JokymeHToobiry.

Binomi crnocobu o06pobku  OOKYMEHTIB, LU0
BUKOPUCTOBYIOTb  CydacHY KOMM'OTEPHY TeXHiKy,
3axuweHi naTteHTamu Pociicbkoi  depepadii  Ha

BuHaxoam Ne2106689, kn. G06 K 17/00, 1998 p.;
Ne2107945, kn. GO6 K 9/00, 1998 p.; Ne2132569, kn.
G06 K 9/00, 1999 p.; Ne2165643, kn. G06 K 9/00, 200
M; nateHToM Pocii Ha kopucHy moaens "19944, kn.
G06 K 17/00, 2001 p.; MixxHapogHoto 3asskoto NeWO
94/27259, kn. GO7 F 7/12; peknapauintHimu
nateHTamun YkpaiHu Ne48929A, kn. G06 K 1/12; G06
K 9/00, 2000 p. i Ne53598A, kn. G06 K 19/06, 2003 p.
Cnocobu, 3axulleHi 3asHavyeHUMM naTeHTamu,
BMPILLYIOTb MPaKTUYHO TiflbKW 3adady MapkipyBaHHS
OOKYMEHTIB LUTPUX-KOAOM, OCHOBHOTO eTany o6pobku
OOKYMEHTIB, bes yoro He MOXe oy
i0eHTUIKOBaHNIN OOKYMEHT i 34iNCHeHnn Oonyck Ao
OOKYMEHTIB i poboTM 3 HMMM B aBTOMaTM30BaHIN
cucTemi.
Binomunin
BUpiLLYyE

cnoci6  o6pobku
aHarnoriyHy 3agady,

OOKYMEHTIB,  LUO
3axv LUEHNN

JeknapauinHum nateHToM YkpaiHu Ne51377A, kn.

G06 K 9/00, 2002 p. Cnocid possonsie B
aBTOMaTU30BaHOMY pexumi BiAcCnigkoByBaTK
NPOXOAXEHHS] BENWKOro MacuBy [OOKYMEHTIB Y

cucTeMmi JoKymeHToobiry i monsrae B ToMy, WO 3
pekBiauTiB AOoKymeHTa (nopsigkoBui HoMep
OOKyMeHTa, AaTa peecTpauii i T.4.) dopmyioTb y
peecTpauUiMHO-KOHTPONbHIN  KapTui iHdopMaLilo B
Lumdpposin dopMi,  nNepeTBOPOOTb oTpUMaHy
iHopMaLilo B LUTPUX-KOA | HAHOCATb el LUTPUX-KOZ,
Ha nanepoBWi HOCIM AokymeHTa. [Onsa igeHTudikauii
AOICHOCTI JOKYyMEeHTa MepeTBOpTb LUTPUX-KOA Y
undpoBy dOpMYy i MOPIBHIOITL 34nTaHy iHhopmaLiio
3 KOHTpombHOw. OpwuriHanu  AokymeHTiB  (Ha
nanepoBoMY HOCii) 306epiratoTbCcsl B apXiBi opraHisauii.

PeecTtpaLuinHo-KoHTpobHa KapTka MiCTUTb
iHcpopmauito npo peecTpadito OOKYMEHTa,
npeacraeneHy B uUMdpoBin dopmi  (MopsakoBun
HOMep JOKYMeHTa, AaTa peecTtpauii, HoMep XypHany
peectpauii i T.N.) Ta iHdopmaujlo, ska BKMYaE
XapaKkTepuCTUKM, WO  OMUCYIOTb  JOKYMEHT Yy
CrnoBecHin opMi (HaiMeHyBaHHSA KopecrnoHAeHTa uun
TPy KOPECMOHAEHTIB, TUN  [JOKYMEHTa, MOro

craTyci 1.4.)
OnucaHa TexHonoris  0OpoGkM  OOKYMEHTIB
3abe3nevye peecTtpauito AOKYMEHTa, noro

11 3497 1z U

19 UA
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MapKipyBaHHSA LUTPUX-KOAOM, ineHTMdikawjo
AOKymeHTa. Ane MOXNMBOCTI  Uiei  TexHonorii
oOMexeHi, TOMy Lo BOHa He [03BONISE OAHO3HAYHO
BMABWTW, Hanpuknag, CiMencTBO [OKYMEHTIB, LLUO
MaloTb BiJHOLIEHHS OO0 OAHOrO KopecrnoHAeHTa. Taki
XapakTepuUCTMkM  (HaMeHyBaHHSA  KOPECNOHAEHTa,
BMA OOKYMEHTA i T.4.) NpeacTtaBneHi B peecTpauiiHo-
KOHTPOMbHIN KapTui B CrIOBECHIN POpMi | He 3anuncaHi
B 6as3i gaHux.

Ona YCYHEHHSA Lboro Heponiky  6yno
3anponoHoOBaHO Ha KOKHY  XapaKTepuCTWKY,
npeacTaBneHy B peecTpauifiHO-KOHTPOMbHIN KapTui,
cTBOpUTU pyOpukaTop, BBECTM pybpukaTop Yy 6Gasy
OaHUX | KOXHIM XxapakTepuctuui npusnacHoBaTu
LuMdppoBUA KOA BIONOBIOHO OO0 pybpukaTopa (3asiBka
Ha QJeknapauinHui nateHT YkpaiHn Big 20.05.03
Ne2003054950). Kaptka nopsig 3 iHcdopmauieo B
uMdppoBOMY BWUMMAAI, sika BigoOpaxae pekBi3anTU
AOKYMEHTa, MICTUTb psf XapakTepUCTUK, Hanpukrnag
3BElEHHsT NP0 KOPEeCnoHAeHTa 4uM nNpo  BUA
AOKyMeHTa, y cnosecHin copmi. Lli xapaktepuctuku
KoayloTbCA  BigMOBiAHO A0 pybpukatopa | B
uudpoBomy BUMMAAI BBOAATLCA Yy 6ady pdaHux.
OpuriHann  [OOKYMEHTIB Ha ManepoBOoMYy  HOCIT
30epiratoTbCca B apxiBi opraHisadii.

Bigomun cnoci6, obpaHunm Hamu Sk NpPOTOTUN
(3asea Ha KOPUCHY MogZernb «Cnoci6
aBTOMaTU30BaHOT 06pobku i 36epexeHHst
OOKYMEHTIBY, NofaHa B NaTEeHTHE BiAOMCTBO YKpaiHu
20.02.04 Big imeHi TOB « CBIT MPO®»).

Cnoci6 3a npoToTMnom [JO3BONISIE  CTBOPUTK
ymoBu ans pobotm 3 opuriHanamu OOKYMEHTIB Y
CcMCTeMi aBTOMAaTM30BAHOIO MOLUYKY iHdopmauii 1 y
pasi noTpebu onepaTMBHO 3HAXOOUTU OpuriHaMM
OOKYMEHTIB, MPOBOANTU KOHTEKCTHO-3ANEXHWIA MOLLIYK
i npeacTtaBnATM B PO3NOPSIAXEHHS  3auikaBrneHoi
0ocobu Hambinbw nOBHY iHdopmalilo, a 3HauwT
NigBULUMTY ONepaTUBHICTb MPUNHATTA PilleHb.

Cnocid aBTomaTtn3oBaHoOi 00po6KM | 36epeXKeHHs
OOKYMEHTIB 32 MPOTOTUMOM BKIIOYA€E CTBOPEHHA B
€NeKTPOHHOMY BUMMAAI  peecTpauinHO-KOHTPOSBLHOT
KapTku, WO MICTUTb iHopmauito nNpo peecTpaljto
AOKyMeHTa B umMdposin dopmi Ta iHdopmauito, ska
ONUCYE XapakTepuUCTVKW [OOKYMEHTa, Hanpukrag
iHpopMmaLUito Npo KopecrnoHAeHTa YM TUNU JOKYMEHTa,
y croBecHin dopMi. IHdopMmaLito, npeacrasneHy B
KapTui B CrioBecHin dopMmi, KogylTb 3a JOMOMOroH
pybpukaTopiB, WO 3HaxoAdtbca B 6asi gaHux, i
3akofoBaHy iHhopMaLilo 3anncyloTb Yy peecTpauinHo-
KOHTPOSbHY KapTKy, NepeTBoploloTb iHopmMaLio npo
peecTpauilo JoKyMeHTa B UMEpOoBin opMi B LLTPUX-
KOA i HaHOCATb LTPUX-KOL4 Ha nanepoBui HOCIH.
Micns HaHeCceHHs WTPUX-KoOy AOKYMEHT CKaHYoTb iy
BumsAai rpadiyHoro 306paxeHHss 30epiraloTs y 6asi
AaHWX, B eNeKTPOHHOMY apXiBi.

Heponik cnocoby aBTomMaTtnaoBaHoi 0GpoOGKM i
KOHTPOMIO [OOKYMEHTIB 3a NPOTOTUMOM rONsirae B
TOMY, WO BiH He J03BoNs€ eheKTMBHO MpauBaT B

aBTOMAaTU30BaHOMY  peXumi 3  AMPEKTUBHUMM
CTPYKTYPOBaHMMM  OOKYMEHTaMW, Hanpukrag i3
NpoTOKONaMu, [OOPYYEHHSIMM, HaBiTb SKWO L

OOKYMEHTU npefcTaBneHi B eneKTPOHHOMY apxiBi Y
BUIMSAI rpadiyHOro 306 paxeHHs.

lMepen asTopamu cToAna 3agjada CTBOPUTU
crnoci6 aBTOMaTM30BaHOiI 0OPOOKM  AMPEKTUBHMX
CTPYKTYPOBaHMX [OKYMEHTIB i KOHTPOM 3a iX
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NPOXOIKEHHSIM | BUKOHAHHSAM .

MocTaBneHa 3ajaya BUPILLYETLCS 3aBASKU TOMY,
Lo y BigoMomy cnocobi aBToMaTM30BaHOi 06pOOKY i
KOHTPOS OOKYMEHTIB, npeacraBneHnx Ha
nanepoBoMY HOCII, $KWUWA BKMOYAE CTBOPEHHA i
3amnoBHEHHsT B Mnpoueci 0OpobkM  OOKYMEHTIB
€NeKTPOHHOT pPeeCTPaUiiHO-KOHTPOSIbHOI KapTKu, 3
BMKOPUCTaHHAM BMiWeHNnXx y  6asi AaHux
pyopukaTopiB 3 KogaMu, Hanpukrag 3 Kodamu
KOpecCrnoHAeHTiB, TUNIB JOKYMEHTIB i KOpUCTyBauiB
CUCTEMMU, CKaHyBaHHA AOKYMEHTA i 30epexeHHs 1horo
y BumMsagi rpadgiyHoro 3obpaxeHHs B 6asi gaHuXx,
BiAMNOBIQHO OO MNpPOMNOHOBAHOI KOPUCHOI Mogeni B
rpaciyHOMYy 300paKeHHi  JOKYMeHTa BUAINsT
okpeMi Onoku (JOpPYYEHHS, BWKOHABLIB, TEPMiHM i
T.4.), BU3HAYaOTb XapakTepucTuku Lmx Brokie i 3a
Jornomorow BeBefeHux y 6asy paHux pybpukaTopis
iHpopmauito 3  BuAINeHMx OnokiB  BBOAATb Y
peecTpauiHO-KOHTPONbHY KapTKY.

Mpuknaa peanisadii.

Mpouec aBTOoMaTM3oBaHOi 06pOGKM [OKYMEHTa

noynHaetbCa 3 MOro  peectpauii  y BuUrmAAi
€MNEeKTPOHHOI  peecTpauiiHO-KOHTPOMbHOI  KapTku
(EPKK).

Y EPKK 3aHOoCuTbCS BUXIAHMA HOMEP AOKYMEHTa
i pata noro BignpaeneHHd. Ha nigctasi Homepa
OOKymeHTa, AaTtu i BMAY AOKyMeHTa (iHTerpoBaHa
XapakTepuctMka) cuctema aBTOMaTUyHO pobutb
NOLWYK MO paHille 3apeecTpoBaHMX OOKYMEHTax Ha
npeameT HaaABHOCTI aHanoriB. SAKWo 3HanaeHun
paHilwe 3apeecTpoBaHW [AOKYMEHT, TO [LiCHUN
OOKYMEHT PEECTPYETLCA FK AOAATKOBUA.

IHhbopMmaLis Npo pekBi3anTM JOKYMEHTa KOOYETbCS
3a [Jornomorol pyopukaTtopiB, BBeAeHMX Yy 0asy
AaHux, i 3aHocutbea B EPKK y Burnagi nitepHo-
umdgpoBoro kogy. Cucrema aBToMaTMYHO Ha MiAcTaBi
KoAiB pydpukaTopiB 3anoBHIoe HacTynHi nons EPKK:

- HaNMEHYBaHHS KOPECMOHAEHTA;

- agpeca KOpeCrnoHAEHTa;

- XTO MignncaB JOKYMEHT;

- TEPMiH BYKOHaHHS;

- 0O3HaKa TepPMiHOBOCTI.

AKWo  BCTaHOBMEHa  O3Haka  TepMiHOBOCTI
OOKyMeHTa, cuctema asTtomatnyHo cpikcye B EPKK
TEPMIH pOo3rnaay JOKYMEHTA.

OkpeMi pparMeHTM [OKYMEHTa CKaHyloTb 3a
OOMOMOrO0  OMTUYHOIO  OJliBUA W OTpMMaHa
iHopMauis BHocnmTbcs B EPKK.

[JOoKymMeHTy, WO HadinWwoB, MPUBMACHIOETLCA
nopsiakoBUM HoMmep peecTpauil, dikcyeTbca paaTta
peecTpauii i Ha miacTaBi UMX LMGPOBUX JAHUX MOXE
OyTM npoBefeHe MapKipyBaHHS [OOKYMEHTa LUTpUX-

KOOOM, L0 HaHOCUMTbCA Ha nafnepoBuMA HOCIR
OOKYMEeHTa B WNOro npaBui HWKHIA KyT. Okpemo,
Hanpwknag, Yy BWUMA4i  WTpMX-KoAy, niTepHO-

uMdposin iHopmMaLii, 4M y BuMAAI CUMBOMIB Y
MaLLMHO3YNTYBAEMIA 30HI HA OOKYMEHT HaHOCUTbCA
iHpopmauis, Wwo BiabuBae B iHTErpoBaHOMY BUMMAAI
OMNUCOBI XapaKTepUCTVKN [OKYMEHTa.

Micns peecTpauii AOKYMEHT CkaHYlOTb | OTpPUMaHy
iHpopMaujlo  3bepiratote  y 6asi  gaHux Ha
€NeKTPOHHOMY  Hocii y Burmagi  rpadiyHoro
300paxXkeHHs 'y BUIMsAi po3nisHaHOro TEKCTY.

PosnisHaHwi TekcT 36epiratots y noni EPKK i
BUMKOPWCTOBYIOTb ANSi KOHTEKCTHO-3aMEXHOTO MOLLYKY.

Y rpadhiyHomMy 306pakeHHi JOKYyMEHTa BUAINA T
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okpeMi 6noku (OOpYYEeHHs, BWKOHaBLIB, TEPMiHM i
T.4.), BUBHAYalOTb XapakTepuUCTuKM Lmx Onokie i 3a
Jornomorol BeeAeHux y 6asy paHux pybpukaTopis
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iKCyeTbC  TMN  JOKYMEHTa, HOMep BWUAINEHOro
6roKy, Hanpuknag NyHKT MpPOTOKOMy, BUKOHaBeLb
OoKpeMmoro 6MoKy, TepMiH BUKOHAHHA AOPYYEeHHs i T.4.

iHbopMaujlo 3 BuaineHux 6nokiB  BBOAATL Y 3anponoHoBaHmMi  cnocib  aBTOMaTM30BaHOI
peecTpauinHO-KOHTPONbHY KapTKYy. 06pOo0BKM | KOHTPOMKO OUPEKTUBHUX CTPYKTYPOBaHUX
Takum  4YMHOM, Yy cCUCTEMi MO  KOXHOMY OOKYMEHTIB [03BOMS€ OpraHidyBaTM onepaTtuBHUM
ONPEKTUBHOMY CTP YKTypOBaHOMY OOKYMEHTY KOHTPOSb 3a iXHiM BUKOHAHHSM.
Komn'totepHa BepcTka M. KntokiH MpnucHe Tupax 37 npvm.

MiHicTepcTBO OCBiTM i Hayku YKpaiHu

[epkaB Hui fenaprameHT iHT eneKTyanbHOI B acHoCTi, By . Ypuubkoro, 45, m. Kui, MCIT, 03680, YkpaiHa

O “YkpaiHCbKuiA iIHCTUT YT NPOMMCIIOB Oi BNAacHocTi”, Byn. [NasyHoea, 1, M. Kue — 42, 01601



